
 Université Badji-Mokhtar. Annaba عنابة –جامعة باجً مختار   
 ......................باتـتـــكـلم المــم عــقس: القسم...................................والإنسانية.والعلوم الاجتماعية  الأدب: الكلٌة

 

1 
 

 

 

 

 

 ..عهى انًكتثات . :انشعبت.......................................اَساَُةعهىو ...........:يذاٌانً

 .......................................................يعانجة انًعهىيات.......انخخصص:

 ...2010/2020...انسنت انجبيعيت:................................انثانث.....انسذاسي:
 

 

 

 

 

 ....................انتىثُقٍ  الاعلاو الانٍ ...........انعنىاٌ:

 ..............................الافقُة......وحذة انخعهيى:

 .01....انًعبيم:/   01....... عذد الأرصذة:   

 ..........ساعة  و َصف انساعة 1......انحجى انسبعي الأسبىعي:

 .........................:  انًحبضرة ) عذد انسبعبث في الأسبىع (

 ........ساعة 01.10 ....:  أعًبل حىجيهيت ) عذد انسبعبث في الأسبىع (

 ............:  أعًبل حطبيقيت ) عذد انسبعبث في الأسبىع (

 

 

 

 
 تراهًُة خهُم...الاسى، انهقب، انرحبت:

 .---..ححذيذ يىقع انًكخب ) يذخم ، يكخب (:

  brahmia.khalil@gmail.comانبريذ الانكخروني:

 07.96.55.32.32رقى انهبحف:

 11انقاعة : ج   .(3ف – 1ف -2)ف  12.30-0.00انخًُس:: حىقيج انذرس ويكبنه

 

 

 

 

 

 SYLLABUSالمادة التعلٌمٌة  منهاج

 ......انخىثيقي  الاني الاعلاو ....: انًبدة

ًبدة انخعهيًيتانخعرف عهً ان  

انخعهيًيت يسؤول انًبدة  
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  :(Pré requis)انًكخسببث 
Avoir déjà utilisé un ordinateur et en connaitre les fonctions minimales 

Savoir utiliser les menus 

Savoir utiliser une barre d’outils 

Savoir enregistrer un document et le retrouver dans l’arborescence des dossiers 

Savoir manipuler les dossiers  

…………………………………………………………….................................... 

فٍ انًكتثات انرقًُة و  تعرَف انطانة عهً أهى انًصطهحات وانًفاهُىًبدة انخعهيًيت : انهذف انعبو نه

 .....................................فٍ عهى انًكتثات انحذَث نتذعُى رصُذِ انعهًٍ وانًعرفٍانرقًُة انىثائق 

  :)انًهبراث انًراد انىصىل إنيهب(أهذاف انتعهى

L’étudiant doit être capable de :   

S’approprier son environnement de travail afin d’acquérir une autonomie dans 

les taches requises dans les bibliothèques et l’archivage, en l’occurrence du côté 

matériel et logiciels applicatifs et systèmes. 

Rechercher l’information spécifique aux documents dans son poste de travail et 

éventuellement dans le web. 

 
 

 

Maitrise de l’usage de l’espace numérique de travail. 

Structure de gestion d’une arborescence de fichier (Rôle du gestionnaire du système de fichiers). 

Connaissance des principaux formats de fichiers 

Protection des fichiers et dossiers 

Création, Manipulation, Recherche et effacement  de données dans une base/banque de donnée. 

Numérisation et archivage électronique des documents 

Automatisation et Utilisation de l’outil adapté  (savoir choisir l’outil adéquat aux objectifs voulus au 

sein d’une bibliothèque ou un service d’archivage) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ًبدة انخعهيًيتوصف ان  

ًبدة انخعهيًيتيحخىي ان  
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رى، عند الحاجةفي صفحة أخ الإضافةيمكن   

 

 

 طبيعت الايخحبٌ انخقييى ببننسبت انًئىيت

 ايتحاٌ 10%

جزئٍايتحاٌ    

 أعًال يىجهة 20%

 أعًال تطثُقُة 20%

فردًٌشروع انان   

 الأعًال انجًاعُة )ضًٍ فرَق( 

 خرجات يُذاَُة 

 انغُاب ( /انحضىر )انًىاظثة 1%

( هاتحذَذعُاصر أخري ) َتى  5%  

 انًجًىع 011%
 

 

 

 

 

 

 

 المرجع الأساسً الموصى به :

 عنوان المرجع المؤلف دار النشر و السنة

2991 ، العامة الإدارة معهد: عمان  كلاٌتون، لٌن مار  
الصوٌتغ سلٌمان علً.تر  

المكتبات فً الآلً التشغٌل مشارٌع إدارة  

:وجدت( مراجع الدعم الإضافٌة )إن    

الأول عنوان المرجع المؤلف دار النشر و السنة  

1222دجلة، دار: عمان عٌسى اروى الٌاسري،  الجامعٌة المكتبات حوسبة   

 عنوان المرجع الثانً المؤلف دار النشر و السنة

ÉDITIONS MULTIMONDES, 2000 ANDRÉ LORANGER Dictionnaire biographique et 
historique de la micro-informatique 

 
 

 

 

 

 

 طرق انخقييى

 انًصبدر وانًراجع
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 الأسبىع يحخىي انذرس خبريخان
 الأسبوع الأول لقاء تعارف + البرنامج والمراجع 

 Définitions et généralités sur l’informatique ًالأسبوع الثان 

 Notions sur le système d’information et le système 

informatique 
 الأسبوع الثالث

 Archivage électronique : Notions de base et définition  الأسبوع الرابع 

 Historique générale de l’archivage électronique الأسبوع الخامس 

 Numérisation des documents et archivage الأسبوع السادس 

 Outils de l’archivage électronique et sécurité documentaire الأسبوع السابع 

 La bibliothèque et Automatisation الاسبوع الثامن 

 Les bases de données / banque de données 
 الاسبوع التاسع

 
Manipulation des BDD : outils et méthode 

 الاسبوع العاشر

 Internet et  Recherche de documents et (Meta)Informations الأسبوع الحادي عشر 

 Les moteurs de recherche : Google الأسبوع الثانً عشر 

 الاسبوع الثالث عشر امتحان نهاٌة السداسً 

 - الامتحان الاستدراكً 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ًرحقبانزيني ان انًخطط
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 الرقم الاسم و اللقب التوقٌع

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 


