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 ػلن الوكتباث : انشؼبت ػلىم إًساًُت واجتواػُت                              :َذاٌانى

  ػلن الوكتباث :انخخصص

 2020/ 2019:  انضنت انجبيؼُت الثالث                                                 :انضذاصٍ
 

 

 

 

 

  تٌظُن وتسُُز أًظوت الوؼلىهاث:انؼنىاٌ

 أساسُت: وحذة انخؼهُى

 02: انًؼبيم                05:  ػذد الأرصذة

 ( سا03) ثلاثت ساػاث :انحجى انضبػٍ الأصبىػٍ

 ( د30سا و1)ساػت وًصف  : (ػذد انضبػبث فٍ الأصبىع  )انًحبضرة 

 / : (ػذد انضبػبث فٍ الأصبىع  )أػًبل حىجُهُت 

 ( د30سا و1)ساػت وًصف  : (ػذد انضبػبث فٍ الأصبىع  )أػًبل حطبُقُت 

 

 

 

 
 

  آهٌت بهلىل، هساػدة أ:الاصى، انهقب، انرحبت

  قاػت أساتذة قسن ػلن الوكتباث :(يذخم ، يكخب  )ححذَذ يىقغ انًكخب 

 amina_biblio@yahoo.fr :انبرَذ الانكخرونٍ

 0699000071:رقى انهبحف

 05، الودرج 11:00/ 09:30    :حىقُج انذرس ويكبنه

 

 

 

 

 SYLLABUSمنهاج المادة التعلٌمٌة 

 ًظُن وتسُُز أًظوت الوؼلىهاثث :انًبدة 

 

 انخؼرف ػهً انًبدة انخؼهًُُت

 يضؤول انًبدة انخؼهًُُت
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  :(Pré requis)انًكخضببث 

تحديد المفاهيم لكل من الأنظمة الإعلامية، التسيير والتنظيم، كذلك التعرف عمى أهم أنواع الأنظمة الإعلامية واهم 
التعرف عمى . الوظائف الإدارية التي يقوم بها الإداري مثل التخطيط، التنظيم، التوجيه والرقابة، التنسيق، التوظيف والتمويل

أهمية الهيكل التنظيمي داخل الأنظمة الإعلامية والشروط الواجب توافرها في مباني المكتبات، بالإضافة إلى ذلك معرفة 
أهم الخدمات المكتبية التي يقوم بها المكتبي لتمبية احتياجات القراء والباحثين في ظل التكنولوجيات الحديثة والانفجار 

 . المعرفي
 : انهذف انؼبو نهًبدة انخؼهًُُت 

إبراز أهمية التسيير والتنظيم داخل الأنظمة الإعلامية، مع تحديد أهم الوظائف التي يجب القيام بها لتسيير نظام معموماتي 
ما، كذلك إبراز أهمية الهيكل التنظيمي داخل الأنظمة الإعلامية، التعرف عمى أهم الشروط الفنية والتقنية الواجب توافرها 

 .التعرف عمى أهم الخدمات المكتبية المقدمةوفي مباني المكتبات 

 أهداف هغ التزكُز فقط ػلً الأهداف التٍ 6 إلً 3هي  ):(انًهبراث انًراد انىصىل إنُهب)أهداف التؼلن

 (َتن تقُُوها

 .ـ القدرة عمى تسيير وتنظيم نظام معموماتي ما
 .ـ القدرة عمى وضع هيكل تنظيمي مناسب لنظام معموماتي

ـ التعرف بدقة عمى الشروط الواجب توافرها في مباني المكتبات، لحماية وحفظ المجموعات المكتبية من جهة، وتمبية 
 .احتياجات القراء والباحثين من جهة أخرى

 .ـ التعرف عمى أهم الخدمات المكتبية المقدمة في ظل التكنولوجيات الحديثة والانفجار المعرفي
 
 

.(مفاهيم أساسية)مدخل عام : المحور الأول  
 .مفهوم المعلومة .1

 .مفهوم نظام المعلومات .2

 .أنواع أنظمة المعلومات .3

 .أنظمة المعلومات (إدارة )تسيير : المحور الثاني
 .مفهوم التسيير .1

 .(التخطيط، التنظيم، التوظيف، التوجيه والتنسيق، الرقابة، التمويل والميزانية)وظائف التسيير  .2

 .تنظيم أنظمة المعلومات: المحور الثالث
 .مفهوم التنظيم .1

 .أنواع التنظيم .2

 .الهيكل التنظيمي .3

 .مباني المكتبات .4

 .الخدمات المكتبية .5

 وصف انًبدة انخؼهًُُت

 يحخىي انًبدة انخؼهًُُت
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 يمكن الإضافة في صفحة أخرى، عند الحاجة

 

 

 طبُؼت الايخحبٌ انخقُُى ببننضبت انًئىَت

50%  اهتحاى 

12.50%  اهتحاى جزئٍ 

 أػوال هىجهت 

12.50%  أػوال تطبُقُت 

فزدٌالوشزوع ال   

12.50% (ضوي فزَق)الأػوال الجواػُت    

 خزجاث هُداًُت 

12.50%  (الغُاب / الحضىر )الوىاظبت 

(َتن تحدَدها  )ػٌاصز أخزي    

 انًجًىع 100%
 

 

 
:المرجع الأساسً الموصى به     

 عنوان المرجع المؤلف دار النشر و السنة

2002دار صفبء، : ػًبٌ  إدارة وحنظُى انًكخببث ويراكز يصبدر انخؼهى ربحٍ يصطفً ػهُبٌ 

:(إن وجدت)مراجع الدعم الإضافٌة     

 عنوان المرجع الأول المؤلف دار النشر و السنة

1999يجًىػت اننُم انؼربُت، : انقبهرة  أصش ويفبهُى: يببدئ الإدارة يحًذ ينصىرٌ ػهٍ 

 عنوان المرجع الثانً المؤلف دار النشر و السنة

أسسها النظرٌة وتطبٌقاتها : إدارة المكتبات الجامعٌة دٌاب حامد الشافعً 1994دار غرٌب، : القاهرة
 العلمٌة

 
 

 

 

 

 

 

 

 طرق انخقُُى

 انًصبدر وانًراجغ



 Université Badji-Mokhtar. Annaba   عنابة–جامعة باجً مختار 

 علم المكتبات والتوثيق  القسم     الآداب والعلوم الإنسانية والاجتماعية  الكلٌة

 

4 
 

 

 

 

 الأصبىع يحخىي انذرس انخبرَخ

مفهوم المعلومة، مفهوم نظام )مفاهيم أساسية : المحور الأول 
 .(المعلومات، أنواع أنظمة المعلومات

 الأسبوع الأول

 

 .تسيير أنظمة المعلومات: المحور الثاني
 .ـ مفهوم التسيير 
 : ـ وظائف التسيير

 التخطيط .1

 الأسبوع الثانً

 
 .التوجيه .2

 الأسبوع الثالث

 الأسبوع الرابع .الرقابة .3 

 الأسبوع الخامس .التنسيق .4 

 الأسبوع السادس الامتحان الجزئً 

 الأسبوع السابع . التوظيف .5 

 الأسبوع الثامن .الميزانية .6 

 

 .تنظيم أنظمة المعلومات: المحور الثالث
 .مفهوم التنظيم/ 1
 .أنواع التنظيم/ 2

 الأسبوع التاسع

 الأسبوع العاشر .الهيكل التنظيمي/ 3 

 الأسبوع الحادي عشر .مباني المكتبات/ 4 

 الأسبوع الثانً عشر .الخدمات المكتبية/ 5 

 الأسبوع الثالث عشر امتحان نهاٌة السداسً 

 - الامتحان الاستدراكً 

 

 

 انزينٍ انًرحقبانًخطط 



 Université Badji-Mokhtar. Annaba   عنابة–جامعة باجً مختار 

 علم المكتبات والتوثيق  القسم     الآداب والعلوم الإنسانية والاجتماعية  الكلٌة

 

5 
 

 

 

 

 

 

 

 الرقم الاسم و اللقب التوقٌع

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   


