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 ػلن الوكتباث : انشعبت ػلىم إًساًُت واجتواػُت                              :يذاٌانى

  ػلن الوكتباث :انخخصص

 2020/ 2019:  انسنت انجبيعيت الخاهس                                                :انسذاسي
 

 

 

 

 

 . هؼالجت الأرشُف:انعنىاٌ

 أساسُت: وحذة انخعهيى

 02: انًعبيم         05:  عذد الأرصذة

 ( سا03) ثلاثت ساػاث :انحجى انسبعي الأسبىعي

 ( د30سا و1)ساػت وًصف  : (عذد انسبعبث في الأسبىع  )انًحبضرة 

 / : (عذد انسبعبث في الأسبىع  )أعًبل حىجيهيت 

 ( د30سا و1)ساػت وًصف  : (عذد انسبعبث في الأسبىع  )أعًبل حطبيقيت 

 

 

 

 
 

  آهٌت بهلىل، هساػذة أ:الاسى، انهقب، انرحبت

  قاػت أساتذة قسن ػلن الوكتباث :(يذخم ، يكخب  )ححذيذ يىقع انًكخب 

 amina_biblio@yahoo.fr :انبريذ الانكخروني

 0699000071:رقى انهبحف

 12، الوذرج 12:30/ 11:00    :حىقيج انذرس ويكبنه

 

 

 

 

 SYLLABUSمنهاج المادة التعلٌمٌة 

 .هؼالجت الأرشُف :انًبدة 

 

 انخعرف عهً انًبدة انخعهيًيت

 يسؤول انًبدة انخعهيًيت
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  :(Pré requis)انًكخسببث 

تحديد بدقة مفيوم الأرشيف وأنواعو وأعماره الثلاثة، التعرف عمى مختمف العمميات لتنظيم ومعالجة الأرشيف، التعرف 
بالإضافة إلى ذلك التعرف عمى مختمف . كذلك عمى الشروط الفنية والتقنية الواجب توافرىا في مباني مراكز الأرشيف

 .وسائل البحث في الأرشيف
 : انهذف انعبو نهًبدة انخعهيًيت 

 .تمكين الطالب من التعرف عمى مختمف الأعمار الثلاثة للأرشيف والإجراءات الفنية والتقنية التي تجرى عمى كل عمر

 أهذاف هغ التزكُز فقط ػلً الأهذاف التٍ 6 إلً 3هي  ):(انًهبراث انًراد انىصىل إنيهب)أهذاف التؼلن

 (َتن تقُُوها

 .ـ تمكين الطالب من التمييز بين مختمف أنواع الأرشيف وأعماره الثلاثة
 .ـ تمكين الطالب من التعرف عمى أىم الإجراءات الفنية والتقنية لتنظيم ومعالجة الوثائق الأرشيفية

 .ـ تمكين الطالب من تسيير وتنظيم الوثائق الأرشيفية مستقبلا بسيولة ويسر

 

 

 .مفاهٌم حول الأرشٌف: المحور الأول

 .مفهوم الأرشيف .1

 .أنواع الأرشيف .2

 .الأعمار الثلاثة للأرشيف .3

 .معالجة الأرشٌف: المحور الثانً

 .(التجميع، الفهم، المعرفة والتصرف )العمليات التحضرية  .1

 .(دفع الأرشيف، التشخيص، الفرز والحذف، الترتيب والترقيم، التقييم )عمليات المعالجة الفنية  .2

 .(الضبط الأرشيفي، التصنيف، التكشيف والاستخلاص)التحليل الموضوعي للأرشيف  .3

 .حفظ وصيانة الأرشيف .4

 .وسائل البحث فً الأرشٌف: المحور الثالث

 .(جدول الدفع، الجرد الشامل)وسائل البحث الإدارية  .1

 .(الدليل، كشاف الوثائق، الفهارس )وسائل البحث العلمية  .2

 

 يمكن الإضافة في صفحة أخرى، عند الحاجة

 

 

 

 

 وصف انًبدة انخعهيًيت

 يحخىي انًبدة انخعهيًيت
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 طبيعت الايخحبٌ انخقييى ببننسبت انًئىيت

50%  اهتحاى 

12.50%  اهتحاى جزئٍ 

 أػوال هىجهت 

12.50%  أػوال تطبُقُت 

فزدٌالوشزوع ال   

12.50% (ضوي فزَق)الأػوال الجواػُت    

 خزجاث هُذاًُت 

12.50%  (الغُاب / الحضىر )الوىاظبت 

(َتن تحذَذها  )ػٌاصز أخزي    

 انًجًىع 100%
 

 

 

 
:المرجع الأساسً الموصى به     

 عنوان المرجع المؤلف دار النشر و السنة

ًظن التكشُف والاختزاى والاستزجاع : تٌظُن الىثائق السُذ هحوذ إبزاهُن 1993دار الثقافت، : القاهزة

 الهجائٍ

:(إن وجدت)مراجع الدعم الإضافٌة     

 عنوان المرجع الأول المؤلف دار النشر و السنة

 فهزست الىثائق الأرشُفُت الخىلٍ جوال 2000دار الثقافت، : القاهزة

 عنوان المرجع الثانً المؤلف دار النشر و السنة

 ماهيته وإدارته: الأرشيف علي ميلاد سلوي 1976دار الثقافة، : القاهرة

 
 

 

 

 

 

 

 

 طرق انخقييى

 انًصبدر وانًراجع
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 الأسبىع يحخىي انذرس انخبريخ

 

 .مفاهٌم حول الأرشٌف: المحور الأول

 .مفهوم الأرشيف .1

 .أنواع الأرشيف .2

 .الأعمار الثلاثة للأرشيف .3

 الأسبوع الأول

 

 .معالجة الأرشٌف: المحور الثانً

التجميع، الفهم، المعرفة  )العمليات التحضيرية  .1

 .(والتصرف

 الأسبوع الثانً

 
 :عمليات المعالجة الفنية .2

            ـ  دفع الأرشيف
 الأسبوع الثالث

 الأسبوع الرابع .           ـ التشخيص 

 الأسبوع الخامس .           ـ الفرز والحذف 

 الأسبوع السادس .           ـ الترتيب، الترقيم، التقييم 

 الأسبوع السابع الامتحان الجزئً 

 الأسبوع الثامن .الضبط الأرشيفي: التحليل الموضوعي للأرشيف .3 

 الأسبوع التاسع .           ـ التصنيف، التكشيف والاستخلاص 

 الأسبوع العاشر .حفظ وصيانة الأرشيف .4 

 

 .وسائل البحث فً الأرشٌف: المحور الثالث

 .وسائل البحث الإدارية .1

 

 الأسبوع الحادي عشر

 الأسبوع الثانً عشر .وسائل البحث العلمية .2 

 الأسبوع الثالث عشر امتحان نهاٌة السداسً 

 - الامتحان الاستدراكً 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 انزيني انًرحقبانًخطط 
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 الرقم الاسم و اللقب التوقٌع

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 


